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Circ.  430
WEB                                                                                       Busto Arsizio, 17 maggio 2013

 Ai Sigg. Docenti

correttori prove INVALSI

OGGETTO: Correzione PROVE INVALSI

Si ricorda che nei giorni lunedì 20, martedì 21, mercoledì 22 maggio saranno effettuate le correzioni delle prove INVALSI; a partire da quest'anno la registrazione degli esiti può avvenire esclusivamente attraverso l'immissione dei dati in una maschera on line.

Al fine di consentire tali operazioni, ogni coppia di docenti correttori (un insegnante di italiano e un insegnante di matematica) avrà a disposizione un computer predisposto per il collegamento internet e una chiavetta su cui è stata scaricata la maschera di immissione.

Si allega una sintesi del  manuale di istruzioni per l'inserimento delle risposte degli alunni nella maschera.

Prima di iniziare le operazioni di immissione dei dati, lunedì pomeriggio, verrà fatta una breve esemplificazione.

                                                                                                                    Il Dirigente Scolastico

                                                                                                                Prof.ssa Cristina Boracchi
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Manuale di istruzioni della

maschera per l’inserimento

risposte degli allievi

Apertura del file e inserimento dei dati attraverso la maschera

Il file Excel contiene una MACRO per semplificare l’immissione dei dati attraverso una maschera

elettronica. Per l’attivazione della MACRO si veda l’APPENDICE 1.

1 Inserimento dati

Con l’attivazione della MACRO viene visualizzata la maschera “Selezione attività” mostrata in

Figura ed è possibile procedere con l’inserimento dei dati.
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È necessario che le operazioni di seguito illustrate, fino all’inserimento e relativo salvataggio del

primo allievo, siano effettuate con un computer connesso ad internet. In questo modo verranno

acquisite le informazioni di contesto degli studenti direttamente dagli archivi dell’INVALSI, se

trasmesse dalla segreteria della scuola.

E’ possibile premere i pulsanti:

Accedi alla maschera Prova di Italiano

Accedi alla maschera Prova di Matematica

d. Accedi alla maschera Questionario studente

Premendo uno dei pulsanti “Accedi alla maschera…” si attiva la maschera mostrata in Figura variabile a seconda del tipo di prova.
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La maschera mostrata in Figura  riporta in automatico una molteplicità di informazioni

relative allo studente, di cui solo quattro sono modificabili:

a. Codice studente. 

b. Stato alunno. Il valore proposto in automatico è quello fornito attraverso la
trasmissione dei dati di contesto da parte delle segreterie, ma è modificabile

tramite il menu a tendina, le scelte possibili sono:

1. Frequentante,

2. Ritirato,

3. Trasferito,

4. Abbandono,

5. Altro.

Soltanto l’opzione “Frequentante” consente di inserire le risposte degli allievi. Negli

altri casi, i campi in cui inserire le risposte si disattivano6. È comunque necessario

salvare la schermata relativamente allo studente non frequentante facendo clic sul

bottone SALVA. 

c. Tipo di disabilità o BES. 

d. Svolge la prova. Le scelte possibili sono:

1. Sì,

2. No.

Soltanto l’opzione “Sì” consente di inserire le risposte degli allievi. Nel caso in cui

venga selezionata l’opzione “No”, i campi in cui inserire le risposte si disattivano  ma

è comunque necessario salvare la schermata relativamente allo studente non

frequentante facendo clic sul bottone SALVA.

Quando si accede alla maschera Prova di italiano e alla maschera Prova di Matematica,

per inserire le risposte degli allievi, è necessario valorizzare i campi:

a. Domanda di prova. Selezionare la domanda di prova presente in fondo alla pagina 2

di ogni fascicolo.

b. Codice Fascicolo. Inserire il codice alfanumerico di 7 caratteri (ad esempio,

ITA02F1, ITA02F2, MAT05F3, MAT06F4, ….) presente nel riquadro di piè di pagina 2

di ogni fascicolo.

Inserire le risposte fornite dagli allievi nella prova selezionata. L’inserimento delle risposte

può avvenire secondo due modalità equivalenti:

a. fare clic con il puntatore del mouse sul triangolino posto alla destra di ogni riquadro

riservato a ciascuna domanda e selezionare con un clic la voce corrispondente alla

risposta fornita dall’allievo10;

b. (per utenti esperti) selezionare la voce desiderata con le frecce direzionali e passare

da una domanda a un’altra mediante il tabulatore (tasto TAB).

Per l’inserimento delle risposte delle diverse prove è necessario usare un unico file, ossia NON è possibile inserire le risposte ai tre tipi di prove (ad esempio prova di Italiano, prova di Matematica e Questionario studente) in file distinti.

Dopo aver inserito tutte le risposte della prova fare clic sul pulsante in basso SALVA. In

seguito a questo operazione viene visualizzato il messaggio mostrato in Figura .
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Premendo Sì, è possibile inserire i dati di un nuovo studente

In automatico è riproposta la maschera con il codice studente successivo a quello dell’allievo i cui dati sono stati già inseriti. Ad esempio, se l’immissione era stata terminata dopo l’inserimento dello studente numero 5, in computer ripropone una maschera d’inserimento vuota già impostata con il codice studente per l’allievo numero 6.

Se lo si desidera, è possibile interrompere l’immissione dei dati premendo No e

poi riprendere l’immissione dei dati riaprendo il file e attivando la maschera. 

Procedere come illustrato nei punti precedenti per inserire tutti gli altri allievi della classe,

per tutte le prove (ad esempio Prova di Italiano, Prova di Matematica, Questionario

studente).

2 Correzione di eventuali errori nell’immissione dei dati

Se in una qualsiasi delle fasi illustrate ci si accorge di aver commesso un errore nell’immissione dei

dati di uno studente, è possibile effettuare la correzione del predetto errore in modo molto

semplice mediante i seguenti passaggi:

1. Aprire il file della classe contenente lo studente per il quale deve essere effettuata la

modifica.

2. Attivare la maschera. La maschera propone in automatico il Meccanografico, il Meccanografico plesso e la Classe per cui è stato eseguito l’inserimento dei dati.

3. Premere il pulsante Accedi alla maschera relativa ai dati che si intendono modificare, per

attivare la maschera 

4. Selezionare dall’elenco del campo Codice studente il codice dello studente11 per il quale è

necessario apportare la modifica o la correzione (vedi Figura).
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5. Apportare le modifiche necessarie avendo cura di inserire le informazioni corrette.

Terminato l’inserimento delle informazioni, salvare l’aggiornamento premendo il pulsante

SALVA.

6. Premendo il pulsante SALVA viene richiesta la conferma della modifica mediante il

messaggio mostrato in Figura 
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7. Premendo sul Sì, il sistema provvede automaticamente ad aggiornare i dati.

Appendice
Attivazione macro

OFFICE versione 2007

All’apertura del file Excel, qualora non compaia direttamente la maschera della Figura A2.2, verrà

visualizzato l’Avviso di protezione mostrato in Figura:
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Premere il pulsante Opzioni: si aprirà la finestra mostrata in Figura .
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Selezionare sia l’opzione Attiva il contenuto indicata dal cerchio numero 1 della Figura A2.7, sia la

voce Selezionare l’opzione Attiva il contenuto indicata dal cerchio numero 2 della Figura A2.7.
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La prima attivazione (cerchio numero 1) consente di attivare la macro che permette il

funzionamento della maschera, mentre la seconda (cerchio numero 2) consente il caricamento dei

dati associati allo studente e già inseriti dalla segreteria nelle settimane precedenti.

Si richiama pertanto l’attenzione sulla necessità di effettuare le predette attivazioni su un computer connesso alla rete internet nel momento in cui sono effettuate le attivazioni stesse.
OFFICE versione 2010

All’apertura del file Excel, qualora non compaia direttamente la maschera della Figura A2.2, verrà

visualizzato l’Avviso di protezione mostrato in Figura :
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Premere il pulsante Abilita il contenuto: si aprirà la maschera di inserimento dati 
_1430380072.bin

